
Das Hotel Restaurant Bellevue au Lac***s liegt direkt am Ufer des Thunersees im Herzen 
von Hilterfingen. Es umfasst 34 Hotelzimmer, mehrere Bankett- und Seminarräume sowie 
ein Restaurant mit grosser Seeterrasse. 
 

 
 

Ab Frühling 2021 sind wir auf der Suche nach Unterstützung für unser Reception-Team: 
 

JUNIORKADERPRAKTIKUM FRONT OFFICE  
6 Monate ab April 2021 bis Oktober 2021 oder nach Absprache 
 

AUFGABEN 
 Betreuung und Beratung der nationalen und internationalen Gäste 
 Selbstständige Führung der Reception-Dienste 
 Verkaufsgespräche führen sowie Check-In/Check-Out  
 Bearbeiten der Reservationen von der Gästeanfrage bis zur Rechnungsstellung 
 Tagesabschluss inklusive Abrechnung der Verkaufsstellen 
 Korrespondenz in D/E/F 
 Zusammenarbeit mit anderen Departementen und Kontrolle der Anreisezimmer 
 Menüs nach Vorlage schreiben und übersetzten 
 Bedienen und Bearbeiten der Buchungsplattformen 
 Debitorenbuchhaltung und Kassenführung 
 Ausführung von Einkäufen und Bestellungen 
 Gruppen-, Bankett, und Seminarkorrespondenz 
 Mitarbeit an Marketingaktionen und Betreuung der Sozialen Medien 
 Bei Interesse: Einblicke in die Unternehmensführung und Preisgestaltung 
 

ANFORDERUNGEN 
 StudentIn einer Schweizer Hotelfachschule 
 Deutsch, Englisch und Französisch in Wort und Schrift 
 Selbstständige Arbeitsweise, Belastbarkeit und Teamgeist 
 

WIR BIETEN 
 Lockeres und angenehmes Arbeitsklima in einem jungen und motivierten Team 
 Arbeiten an wunderschöner Lage direkt am Thunersee 
 Abwechslungsreiches Aufgabengebiet nach Stärken und Interessen 
 Die Möglichkeit, theoretisches Wissen in der Praxis anzuwenden und zu vertiefen 
 

INTERESSIERT? 
Vollständige Bewerbungsunterlagen per E-Mail an:  
Maya Wagner, Vizedirektorin    info@bellevue-au-lac.ch 
 

Hotel Restaurant Bellevue au Lac 
N. Schneider Gastronomie GmbH 
Niklaus Schneider, Geschäftsführer 
Staatsstrasse 1, CH-3652 Hilterfingen 
Telefon +41 33 244 51 51     www.bellevue-au-lac.ch 
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